Zarzadzenie Nr 6/2018
Dyrektora Gminnego Przedszkola Publicznego w Kozach

z dnia 3 wrzesien 2018 r.

REGULAMIN
monitoringu wizyjnego
w Gminnym Przedszkolu Publicznym w Kozach

z siedzibg przy ul. Akacjowej 8

§ 1 Zasady funkcjonowania

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Gminnym Przedszkolu
Publicznym w Kozach przy ul. Akacjowej 8, obszar objety monitoringiem, reguty rejestracji i zapisu

informacji, sposob ich zabezpieczania oraz mozliwo$ci udostepniania zgromadzonych danych.

§ 2 Obszar

1. Obszar na terenie Gminnego Przedszkola Publicznego w Kozach, ktory jest objety zasiggiem kamer

zewnetrznych monitoringu wizyjnego:

a) obiekt, w ktorym znajduje si¢ Przedszkole: wejscie i hol glowny na parterze przedszkola, wejscie i

hol na I pietrze budynku.

b) teren wokot obiektu, w ktorym znajduje si¢ Przedszkole: parking przed wejsciem do przedszkola,
wejscie gtowne do Przedszkola, place zabaw, wejscie boczne od placu zabaw, wejscie od zaplecza

kuchennego.

2. Obszary objete monitoringiem wizyjnym oznakowane sg tabliczkami informacyjnymi. Wzor tablicy
informacyjnej - monitoring stanowi Zatacznik nr 4 do ,,Regulaminu monitoringu wizyjnego”. Pracownicy

Przedszkola zostali poinformowani o funkcjonowaniu monitoringu w Przedszkolu.



3. Na tablicach ogtoszen oraz na stronie internetowej przedszkola umieszcza si¢ informacj¢ zawierajaca
klauzule informacyjng monitoringu. Klauzula informacyjna- monitoring stanowi Zalacznik nr 2
do ,,Regulaminu monitoringu wizyjnego”.

§ 3 Cel

1. Celem stosowania monitoringu wizyjnego w Gminnym Przedszkolu Publicznym w Kozach jest:

a) zwigkszenie bezpieczenstwa spolecznosci przedszkolnej oraz 0s6b przebywajacych na terenie
obiektu,
b) ograniczenie zachowan i zdarzen niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu i zyciu

dzieci, nauczycieli i pracownikow przedszkola oraz osdb przebywajacych na terenie obiektu,

C) zapobieganiu kradziezy i dewastacji elementéw infrastruktury obiektu, w ktérym znajduje si¢

przedszkole, parkingu, placu zabaw i podworka gospodarczego.

d) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

e) pomoc w ustaleniu sprawcow czynéw nagannych,

f) zapewnienie bezpiecznych warunkow nauki, wychowania i opieki,
Q) sprawowanie nadzoru.

§ 4 Funkcjonowanie

1. Monitoring wizyjny funkcjonuje calodobowo.
2. Rejestruje tylko wizje na nosniku fizycznym.

3. Wszystkie dane rejestrowane przez monitoring zapisywane sg na rejestratorze danych i przechowywane

przez 14 dni. Po tym terminie zapis si¢ nadpisuje.

4. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ konieczno$ci i mozliwosci finansowych sa udoskonalane,

wymieniane, rozszerzane.

§ 5 Sklad

1. W sktad monitoringu wizyjnego w Gminnym Przedszkolu Publicznym w Kozach wchodza:
a) kamery rejestrujace umozliwiajace identyfikacje osob i obejmujace swoim zasiegiem jak
najwigkszy obszar o strategicznym znaczeniu ze wzgleddw bezpieczenstwa (obszar na zewnatrz

budynkow),



b) urzadzenie rejestrujace obraz na nos$niku fizycznym,

c) monitor umozliwiajacy podglad rejestrowany przez monitoring.

§ 6 Norma

1. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji CCTV spetniajace

wymogi normy PN-EN 50132-7.

§ 7 Obsluga

1. Dostep do monitoringu oraz obrazu z monitoringu ma administrator danych osobowych i osoby przez
niego upowaznione. Osoby upowaznione do obserwowania obrazu okreSla rejestr ustalony przez
Administratora Danych Osobowych. Rejestr oséb upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu

monitoringu stanowi Zalacznik nr 3 do ,,Regulaminu monitoringu wizyjnego”
2. Centrum nadzoru nad monitoringiem znajduje si¢ w serwerowni na I pietrze budynku.

3. Gminne Przedszkole Publiczne w Kozach moze zleci¢ firmom zewnetrznym przeprowadzenie serwisu

monitoringu wizyjnego, dokonywanie napraw oraz rozbudowe¢ monitoringu.

§ 8 Zabezpieczenie

1. Zabezpieczenie danych z monitoringu polega na zgraniu zapisu na osobny nosnik fizyczny typu ptyta
cd, pendrive i umieszczeniu go w specjalnie wyznaczonym do tego miejscu. Kazdorazowe takie

zabezpieczenie odbywa si¢ wylacznie na wniosek pisemny.

§ 9 Udostepnianie

1. Dane z monitoringu moga by¢ udostepniane tylko w formie pisemnej relacji z przegladu materiatow
(protokotu ze zdarzenia) za zgoda Administratora Danych Osobowych i sporzadzong przez osoby

upowaznione do obserwowania i odczytu obrazu dla:

a) wychowawcow, nauczycieli w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych oraz podjgcia
wlasciwych dzialan w tym zakresie,

b) pedagogdw 1 psychologdw w celu przeciwdziatania zarejestrowanym przez monitoring formom
niedostosowania spotecznego dzieci, ich zachowaniom dysfunkcyjnym, a takze udzielania wtasciwej

pomocy ofiarom przemocy,



C) rodzicéw dziecka, zarowno poszkodowanego jak i sprawcéw czynu niedopuszczalnego, w celu
oceny zaistniatej sytuacji i uzgodnienia wspdlnych dziatan interwencyjnych i wychowawczo-
opiekunczych

2. Zabezpieczony zapis na ptycie cd, pendrive moze zosta¢ udostgpniony tylko dla uprawnionych
instytucji typu policja, sad, prokuratura, w zwigzku z prowadzonymi przez nich czynno$ciami prawnymi,
wylacznie na wniosek pisemny. Wniosek o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego stanowi

Zatacznik nr 1 do ,,Regulaminu monitoringu wizyjnego”.

3. Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja $wiadomos¢

odpowiedzialnosci za ochrong danych osobowych.

§ 10 Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzj¢ podejmuje Administrator

danych osobowych.
2. Niniejszy regulamin zostal wprowadzony Zarzadzeniem z dnia ..................

3. Regulamin monitoringu wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 11 Zalaczniki

Zatacznik nr 1 - Wniosek o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego
Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna -monitoring
Zalacznik nr 3 — Rejestr 0so6b upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu

Zalacznik nr 4 — Wzor tablicy informacyjnej- monitoring



Zalacznik nr 1 - Wniosek o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego

Whiosek o udostgpnienie danych z monitoringu wizyjnego nr ........

Imi¢ 1 nazwisko
wnioskodawcy

Data i miejsce

Zwracam si¢ z prosbg o udostepnienie materialu z monitoringu wizyjnego
w Gminnym Przedszkolu Publicznym w Kozach z dnia ..........

Uzasadnienie wniosku

Podpis
wnioskodawcy

Decyzja administratora danych osobowych

Wyrazam zgode¢/Nie wyrazam zgody™

Data i podpis ADO

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2 - Klauzula informacyjna -monitoring

Klauzula informacyjna dotyczaca monitoringu wizyjnego

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.
Dz. U. UE L 119 7 04.05.2016) Gminne Publiczne Przedszkole w Kozach informujemy, ze:

1. Administratorem Danych Osobowych systemu monitoringu wizyjnego (zwanym dalej
Monitoring) jest Dyrektor Gminnego Przedszkola w Kozach z siedziba ul. Akacjowa 8, 43-340
Kozy.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem: Gminny Zesp6t Obstugi
Szkot i Przedszkola, ul. Szkolna 1, 43-340 Kozy, email: iod@gzosip,kozy.pl.

3. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu ochrony mienia oraz zapewnienia
bezpieczenstwa na terenie monitorowanym na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w zwigzku z art. 108a
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe.

4. Obszar objety monitoringiem stanowig korytarze siedziby administratora oraz najblizsze
otocznie na zewnatrz budynku Administratora.

5. Zarejestrowane dane w postaci wizerunku nie podlegaja profilowaniu, a przegladanie danych
odbywa sie tylko w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa.

6. Zarejestrowane przez Monitoring dane osobowe beda przekazywane wylacznie podmiotom
uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisOw prawa lub zawartych
umow, przez upowaznione do tego podmioty.

7. Kamery monitoringu nagrywaja obraz w sposéb ciagly, po uptywie 14 dni zapis jest
automatycznie nadpisywany.

8. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych oraz
prawo ograniczenia ich przetwarzania.

9. Kazdej osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych.


mailto:iod@gzosip,kozy.pl

Zalacznik nr 3 — Rejestr os6b upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu

Rejestr 0sob upowaznionych do obserwowania i odczytu monitoringu wizyjnego

Lp.

Imig¢ i nazwisko

Stanowisko

Nr
upowaznienia

Data wydania

Data waznos$ci

10.




Zalacznik nr 4 — Wzér tablicy informacyjnej- monitoring

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. Dz. U. UE L
119 7 04.05.2016) Gminne Publiczne Przedszkole w Kozach informujemy, ze:

1.Administratorem Danych Osobowych systemu monitoringu wizyjnego (zwanym dalej Monitoring) jest
Dyrektor Gminnego Przedszkola w Kozach z siedziba ul. Akacjowa 8, 43-340 Kozy.
2.Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem: Gminny Zespél Obstugi Szkot
i Przedszkola, ul. Szkolna 1, 43-340 Kozy, email: iod@gzosip,kozy.pl.
10. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa na
terenie monitorowanym na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w zwiazku z art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe.
11. Obszar objety monitoringiem stanowia korytarze siedziby administratora oraz najblizsze otocznie na
zewngtrz budynku Administratora.
12. Zarejestrowane dane w postaci wizerunku nie podlegaja profilowaniu, a przegladanie danych odbywa sie
tylko w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa.
13. Zarejestrowane przez Monitoring dane osobowe beda przekazywane wylacznie podmiotom uprawnionym
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa lub zawartych uméw, przez upowaznione do
tego podmioty.
14. Kamery monitoringu nagrywajq obraz w sposéb ciagly, po uplywie 14 dni zapis jest automatycznie
nadpisywany.
15. Posiada Pani/Pan prawo do Zadania od administratora dostepu do danych osobowych oraz prawo
ograniczenia ich przetwarzania.
16. Kazdej osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przysluguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urz¢du Ochrony Danych.
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Zarzadzenie Nr 6/2018
Dyrektora Gminnego Przedszkola Publicznego w Kozach
z dnia 3 wrzesien 2018 r.
w sprawie funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Gminnym Przedszkolu Publicznym w Kozach

Na podstawie:

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz na podstawie Ustawy

z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin monitoringu wizyjnego w Gminnym Przedszkolu Publicznym

w Kozach z siedziba przy ul. Akacjowej 8, stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow do zapoznania si¢ z trescig regulaminu.

§3

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia sprawuje Dyrektor Przedszkola.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



